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Benbrook Elementary 
“Where Children Come First” 

4026 Bolin Rd. 
Houston, TX 77092 

713-613-2500 

 

Parent / Student Information  

Packet 2022-2023 

 

 

Principal: Ms. Dana Darden 

HISD Mail Route:  #1 

School Number: 268 

 

Vision: 
 Benbrook will be a school of choice where our scholars will excel in all content areas and develop 

leadership skills that will strengthen their ability to contribute and compete in a global society. 
 

Mission: 
Our mission is to prepare leaders to aim high, hold the vision, and achieve greatness. 

Motto:  
Driving with the pursuit of excellence 
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OFFICE STAFF 

  Principal     Dana Darden 

  Teacher Specialist    Carolyn Collins 

                    Counselor      Patricia Ward-Morris 

            Administrative Assistant   Daniel Torres 

  SIMS Clerk     Guadalupe Martinez  

SUPPORT STAFF 

  LEP Clerk      Etalia H Guity-Castillo 

  School Nurse    Lola Levingston 

  Teaching Assistant    Lucia Juarez 

Parent Engagement Representative Karla Ocanas 

  Custodial Staff    Ronnie Martinez 

  Custodial Staff    Marisela Perez 

  Custodial Staff    Angelica Rivera 

  Custodial Staff    Rubicela Rodriguez 

 
 

It is the policy of the Houston Independent School District not to discriminate on the basis of age, color, handicap, 
or disability, ancestry, national origin, marital status, race, religion, sex, veteran status, or political affiliation in its 
educational or employment programs and activities. 
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BENBROOK FACULTY 

Pre-Kindergarten 

 Astrid Escorcia (ESL) 

 Aimee García (Bilingual) 

 Irma Jackson (Bilingual) 

Makayla Fillmore ( TA) 

Maria Montenegro (TA) 
 

Kindergarten 

 Aileen Sparks (ESL) 

Bianca Gonzalez (Bilingual) 

 Omar Escobar Torres (Bilingual) 
 

First Grade  

Erica Guerrero (ESL) 

   Cynthia Requena (Bilingual) 

   Miryam Velasquez (Bilingual 

  

Second Grade 

Adriane Kinnibrew (ESL) 

   Maria Flores (Bilingual) 

              Laura Tovar Sabido (Bilingual) 
 

Third Grade 

 Charlecia Holmes-Johnson (ESL) 

 Maria Giovannetti (Bilingual 

Juan Vizcarra (Bilingual) 
 

Fourth Grade 

              Elaine Reed (ESL) 

              Carlos Garcia (ESL) 
 

Fifth Grade 

   Ericka Lilly (ESL)  

   Edgardo Jiménez (Bilingual) 

Karina Rosales Estrada 
 

  Resource 

   Ximena Lozano 

Luz Diaz (SCL) 

Angelica Perez ( TA SCL) 
   

Ancillary 

   Joanna Marcareno, Art 

Emanuel Perez  Computer Lab 

Longinos Pérez, Science Lab 

   Kelly Phillips  P.E. 

   Tonya Sapp, Library 
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HISD School District Calendar 
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School Schedule/ Arrival information 

7:00 a.m. School Opens/ Scholars report to their assigned arrival area 

7:30 a.m. Scholars enter the classroom.   Breakfast, announcements, and 

Instruction begins 

7:40 a.m. Scholars are Tardy 

7:45 a.m. Breakfast Ends 

9:30 a.m. Attendance Bell 

3:00 p.m. Dismissal Bell 

 

Entry and Dismissal Points 

Pre-Kindergarten Side Door Near Elevator 

Kindergarten & 3rd Grade Side Gate on Underhill (Near T-1) 

1st Grade   Front Gate 

2nd Grade Side Cafeteria Door 

4th & 5th Grade Side Door Near Elevator (Inside Gate)   

To ensure the safety of our Scholars, please adhere to the times on the schedule. The school is not 

responsible for the supervision of scholars who arrive before 7:00 a.m. Scholars who remain on 

campus after 3:30 will be charged a $5 late pick-up fee and will increase per thirty-minute 

increments.  (Example: 3:31 p.m.- $5 late fee, 4:00 p.m. $10 late fee etc.) Because of safety issues 

and limited space, parents and younger siblings are to remain outside.  School starts daily at 7:30 am.  Please 

encourage your child to be on time.  

 

Students will line up with their class at 7:30 a.m. and will proceed to their classrooms.  Students who enter 

the building after 7:40 a.m. are late and MUST be accompanied by a parent.  Habitual tardiness and/or 

tardies in excess of 30 minutes are the same as truancy.  Please make every effort to support your child in 

being punctual.  
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Departure from School 

All students will be dismissed from their grade level area.  Teachers will dismiss bus riders at 2:55 pm. 

Walkers will be dismissed at 3:00 pm.  Parents who are picking students up, must show Benbrook bus tag 

and adhere to instructions from the adults on duty.  If an older sibling picks up a younger brother or sister, 

he/she must pick up the sibling from the classroom.  After 3:10 p.m., staff members will escort all students 

remaining on campus to the cafeteria.   The campus will close at 3:30 pm. 

 

 

 

 

  

 

Procedure for Student Release Update 

It is very important that your child is at school for the entire day. The Early Release 

of students during the regular school day or on Early dismissal Days is a major 

concern.  Scholars who leave early miss vital instruction and do not receive parent 

notices for upcoming events.  

 

Releasing Students 
 

Students should only leave campus early for medical appointments or emergencies.  Whenever possible, 

please schedule appointments after school.  All students who leave school prior to the regular dismissal 

time must come to the school office first.  The Benbrook staff will excuse children to leave school only 

on the personal request from a parent or legal guardian and/or with permission of the principal or designee.  

The adult picking up the child will need to sign the student out prior to leaving the campus with the child.  

After 2:30 pm, parents will be asked to wait and pick up their child at 3:00 dismissal time due to teachers 

bringing their instruction to a close and other staff are preparing for dismissal. 

 

Please Note 

Early release of Scholars after 2:30 p.m. is not allowed during the regular school day 

 

Early Release 



2022-2023 | Benbrook Elementary Student Handbook  

 

 

Bus Transportation 
 

Bus transportation is coordinated by the District Transportation Office for eligible students.  We expect all 

students to comply with the District Transportation Department’s bus rules.  The transportation department 

will distribute a copy of the rules to each child.  Frequent or severe violations of bus rules will result in 

revocation of bus privileges. 

 

 

Bicycles 
 

Students who ride bicycles to school should observe all safety rules.  Once on sidewalks adjacent to the 

campus, students must walk their bicycles to the bike rack and secure them with chains and/or locks.  The 

school takes NO responsibility for lost or stolen bicycles. 

 

Attendance 
 

Please remember that regular attendance and coming to school on time is an essential part of becoming a 

successful student.  Unless a child is ill, it is important that a child attends school every day.  However, 

please do not send children to school if they are ill.  Excused absences are for illness, doctor or dentist 

appointments, various religious holidays, and for a death in the immediate family.  Any other absence is an 

unexcused absence.  Our District only receives funding  from the State of Texas for days that students are 

present.  We officially record attendance at 9:30 a.m.  We hope that parents will make every effort for their 

children to attend school every day unless they are ill.  When returning to school following an absence, 

students must bring a note stating the date and reason for the absence within three days of their return to 

school.  Try to schedule appointments outside of the school day whenever possible.  Office personnel will 

call all absent students to verify absence, beginning at 8:00 a.m. 

 

To excuse an absence, please complete the form located on the school’s website. The forms requires the 

following information: 

a. Student’s full name 

b. Reason for absence 

c. Date(s) of absence 

d. Signature of parent or guardian 

e. Teacher’s name and room number 

 

 

School Culture 

 

This year we will continue to implement The Leader In Me Process in grades Pre-k – 5th in hopes of 

creating a  culture that enables students to effectively  

• Lead their lives. To be confident and independent 

• Work well with others. To succeed at being interdependent 

• Make meaningful contributions to their workplace, homes, and communities in a balanced 

manner  

All students will be required to conduct three student-led parent conferences during the school year. They 

will maintain their leadership binder, participate in two Leadership day events, and identify their 

leadership role for the school year.   The students will also be required to learn and  teach the 7 Habits of 

the process to their family members. 
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Dress Code 
 

The uniform code is as follows for the 2022-2023 school year: 

 

• Shirts:: Plain, solid-color polo shirts in navy blue, red, or hunter green 

• Bottoms: Khaki and blue   

o (No baggy clothing, no jeans with holes) 

o No pullovers all jackets just have a zipper or buttons 

 

• College T-shirt and jeans on MONDAYS 

• Our campus Spirit T-shirt can be worn with jeans on FRIDAYS 

• Shoes: Tennis shoes, closed toe, no flip-flops, no house shoes, NO heelies or wheels 

• Jewelry and earring hoops NO longer than a dime (NO large necklaces) 

 

 

You may purchase your uniform shirt from any store which carries actual school uniforms pieces.  This 

would include (but not limited to) the uniform departments of  Wal-Mart, JC Penney’s, GAP, and Target. 

 

Regular BACKPACKS  

 

Cell Phones: Must be turned off during school hours.  If one goes off, the teacher will collect it, and it 

will be a $15 charge for returning it to you.   

 

Medication 
 

HISD Board Policy and Procedures states that it is not the function of public personnel to administer over 

the counter medication.  This includes fever reducing and cold/cough medication.  Authorization from both 

the parent and physician must be on file before medication can be administered.   Authorization forms can 

be obtained from Nurse Levingston.  Medication with an affixed prescription label and in the original 

container should be brought to the School Nurse by the parent.  All medication should be picked up from 

the nurse by the student’s last day of school.  Medications not picked up will be destroyed according to 

HISD Board Policy and Procedures.      

 

School Safety Plan 
 

Safety of your child is a major priority at Benbrook Elementary.  Please assist us in working with your child 

by reviewing rules for walking to and from school, talking to strangers, riding bicycles, and procedures on 

what to do in case of inclement weather.  In the event of a school-wide and/or community emergency, 

please tune your radio to the following station for continually updated information: 

 

 KTRH (740 am) radio station 

 

During power outages, our normal phone system goes down.  If you need to reach the school during a 

power outage, please use the fax line (713-613-2281). 

 

Student Emergency Cards/Change of Address/Phone Numbers:  It is important that the school have at 

least TWO emergency telephone numbers to call in case of an emergency.  Please complete the 

enrollment information form that comes home with your child and return it to the classroom teacher 

promptly.  Please inform the school SIRS clerk of any telephone number changes or address changes for 

you or any other person who would like to be contacted in case of an emergency concerning your child.  

Every report card period we will update information. 
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School Meals 

 

Breakfast is served in the classroom daily from 7:30 – 7:45 am.  Breakfast/ Lunch and dinner is free for all 

students. All parents are asked to complete the lunch survey, and return it promptly to the school.   

 

Progress Reports 
 

In an effort to keep parents informed of their child’s progress, the Benbrook teachers will send home 

progress reports four weeks into each grading period, please sign and return to school the following day. 

 

Tuesday Folder:  Each week, every student will bring home a “Tuesday Folder” for you to sign and return. 

 

 

Homework 
 

Encourage your child to complete homework assignments, giving help when necessary.  Your child’s 

education is a joint endeavor between home and school.  We are here to do our part to make this partnership 

productive.  All scholars must read at least  20 minutes nightly and complete their grade-level reading log 

signed by a parent. 

Student/Parent/Teacher Communication 
 

Parents are encouraged to do their part to keep the lines of communication open with their child’s teacher.  

Each day teachers have a planning/conference period.  Parents must set up an appointment with the teacher 

to ensure instructional time is not interrupted.  Students will be required to conduct three student-led 

conferences during the school year.  

 

 

School Calendars 
 

The Benbrook monthly calendar is sent home on the first Tuesday of each month to keep you informed of 

school and district events as well as community activities.  (Look for it in your child’s Tuesday folder!) 

 

Visitors/Volunteers 
 

At Benbrook, we always welcome visitors and volunteers to our school.  All persons coming on to campus 

should sign in at the receptionist desk in the main lobby.  Parents may observe their child’s class.  

Observations are limited to 30 minutes.  The principal will arrange the time and location with you.  Visitors 

may not interact with the teacher or students. 

 

Special Requests 
 

Students are to leave toys, play equipment, and electronics at home.  If the teacher has arranged an 

activity, which necessitates special items, your child must bring the items directly to the classroom where 

they are to remain until dismissal time. 

 

Please mark clothing, lunch boxes, and other personal items with your child’s name.  All Pre-K and Kinder 

students must keep a change of clothes in their classroom at all times. 

 

 

Birthday Celebration will take place during the last 10 minutes of the school day. Parents may bring store 

purchased cupcakes to Ms. Martinez.  Ms. Martinez will deliver the items to your child’s class at the 

specified time.   
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Joyce Benbrook Elementary School 

 

 

 

 

 

 

Acknowledgment Page 
 

 

 

In signing this page, I am acknowledging that I have received the 2022-2023 Benbrook Elementary 

Information Handbook and that I have read it with my child. 

 

 

Please return this page to your child’s teacher. 

 

 

 

____________________________________________    ___________________ 

Parent Signature        Date 

 

 

 

____________________________________________    ___________________ 

Student Signature        Date 

 

 

 

____________________________________________     

Teacher’s Name 
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Benbrook Elementary 
“Where Children Come First” 

4026 Bolín Rd. 

Houston, TX 77092 
713-613-2500 

 

Paquete de Información  

Para los Padres/Estudiantes  

 2022-2023 

 

Directora: Ms. Dana Darden 

Ruta de Correo de HISD:  #1 

Numero de la Escuela: 268 

 
Visión: 

 Benbrook será una escuela de elección donde nuestros académicos se destacarán en todas las 
áreas de contenido y desarrollarán habilidades de liderazgo que fortalecerán su capacidad para 

contribuir y competir en una sociedad global. 
 

Misión: 
Nuestra misión es preparar a los líderes para apuntar alto, mantener la visión y alcanzar la grandeza. 

Lema:  
Conducir con la búsqueda de la excelencia 

 



2022-2023 | Benbrook Elementary Student Handbook  

 

 

 

PERSONAL DE OFICINA 

 Directora      Dana Darden 

 Maestra (Especialista)    Carolyn Collins 

 Consejera      Patricia Ward-Morris 

 Secretario      Daniel Torres 

 Recepcionista (SIMS)    Guadalupe Martinez 

  

PERSONAL DE APOYO 

 Oficinista de LEP     Etalia H Guity-Castillo 

 Enfermera      Lola Levingston 

 Asistente de maestro(a)    Lucia Juarez 

 Representante de Participación de Padres Karla Ocanas 

 Personal de mantenimiento   Ronnie Martinez 

 Personal de mantenimiento   Marisela Perez 

 Personal de mantenimiento   Angelica Rivera 

 Personal de mantenimiento   Rubicela Rodriguez 

 

Es política del Distrito Escolar Independiente de Houston no discriminar por motivos de edad, color, discapacidad o 
discapacidad, ascendencia, origen nacional, estado civil, raza, religión, sexo, estado de veterano o afiliación política 
en sus programas y actividades educativas o de empleo.. 
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MAESTROS DE BENBROOK  

Pre-Kindergarten 

 Astrid Escorcia (ESL) 

 Aimee García (Bilingüe) 

 Irma Jackson (Bilingüe) 

Makayla Fillmore ( TA) 

Maria Montenegro (TA) 
 

Kinder 

 Aileen Sparks (ESL) 

Bianca Gonzalez (Bilingüe) 

 Omar Escobar Torres (Bilingüe) 
 

Primer Grado 

Erica Guerrero (ESL) 

   Cynthia Requena (Bilingüe) 

   Miryam Velasquez (Bilingüe) 
 

Segundo Grado 

Adriane Kinnibrew (ESL) 

   Maria Flores (Bilingüe) 

              Laura Tovar Sabido (Bilingüe) 
 

Tercer Grado 

 Charlecia Holmes-Johnson (ESL) 

 Maria Giovannetti (Bilingüe) 

Juan Vizcarra (Bilingüe) 

  

Cuarto Grado 

              Elaine Reed (ESL) 

              Carlos Garcia (ESL) 
 

Quinto Grado 

   Ericka Lilly (ESL)  

   Edgardo Jiménez (Bilingüe) 

Karina Rosales Estrada 
 

  Recurso 

   Ximena Lozano 

Luz Diaz (SCL) 

Angelica Perez ( TA SCL) 
 

  Auxiliar 

   Joanna Marcareno, Arte 

Emanuel Perez, Computación 

Longinos Pérez, Ciencias 

   Kelly Phillips,  Educación Física 

   Tonya Sapp, Biblioteca 
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Calendario del Distrito Escolar de HISD 
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Horario Escolar / Entrada 

7:00 a.m. Escuela abre/Estudiantes se reportan a su area de entrada designada 

7:30 a.m. Estudiantes entran al salon, y comienza la instrucción, anuncios y 

desayuno 

7:40 a.m. Estudiantes llegan tarde 

7:45 a.m. Desayuno se termina 

9:30 p.m. Campanilla de asistencia 

3:00 p.m. Campanilla de salida 

 

Entry and Dismissal Points 

Pre-Kinder Puerta lateral cerca del elevador 

Kinder & 3er Grado Puerta lateral en Underhill (cerca de la T-1) 

1er  Grado   Puerta principal 

2do  Grade Puerta lateral de la cafetería 

4to & 5to Grado Puerta lateral cerca del ascensor (puerta interior)   

Para asegurar la seguridad de nuestros estudiantes, favor de cumplir con los tiempo del horario.  La escuela 

no se hace responsable por la supervision de los estudiantes que llegan antes de las 7:00 a.m.  Los 

estudiantes que se quedan en la escuela despues de las 3:30 p.m. se les cobrara $5 por recoger tarde, y 

aumentara cada 30 minutos.  (ejemplo: 3:31 p.m. -$5 por recojer tarde, 4:00 p.m.-$10 por recojer tarde 

etc.)  Debido a cuestiones de seguridad y espacio limitado, los padres y hermanos menores deben 

permanecer afuera.  Las clases comienzan todos los días a las 7:30 a.m.  Por favor anime a su niño(a) a 

llegar a tiempo. 

 
Los estudiantes se alinearán con su clase a las 7:30 a.m. y procederán a sus salones.  Los estudiantes que 

ingresan al edificio después de las 7:40 a.m. llegan tarde y DEBEN estar acompañados por un padre.  La 

tardanza habitual y/o los retrasos superiores a 30 minutos son lo mismo que el absentismo escolar.  Por 

favor, haga todo lo posible para apoyar a su hijo(a) en ser puntual. 
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Salida de la Escuela 
 

Todos los estudiantes serán despedidos de su área de nivel de grado.  Los maestros despedirán a los 

pasajeros del autobús a las 2:55 pm.  Los caminantes serán despedidos a las 3:00 pm.  Los padres que están 

recogiendo a los estudiantes, deben mostrar la etiqueta del autobús de Benbrook y cumplir con las 

instrucciones de los adultos de turno.  Si un hermano mayor recoge a un hermano o hermana menor, él / 

ella debe recoger al hermano del salon.  Después de las 3:10 p.m., los miembros del personal acompañarán 

a todos los estudiantes que se reúnanen el campus a la cafetería.   El campus cerrará alas 3:30 pm. 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Procedimiento para Salida de Estudiante 
 

Es muy importante que su niño(a) este en la escuela durante todo el día.  Sacando 

temprano a los estudiantes durante un día regular o en día de salida temprana es algo 

que se requiere atención.   Los estudiantes que se van temprano pierden tiempo de 

instrucción, y no reciben notas para eventos venideros.                                                   

 
Liberación de estudiantes 

 

Los estudiantes solo deben salir temprano del campus para citas médicas o emergencias.  Siempre que sea 

posible, programe citas después de la escuela.  Todos los estudiantes que abandonan la escuela antes de 

la hora de despido regular deben venir primero a la oficina de la escuela.  El personal de Benbrook 

excusará a los niños a salir de la escuela solo con una petición de un padre o tutor legal y / o con el permiso 

del director(a) o la persona designada.  El adulto que recoja al niño deberá firmar al estudiante antes de salir 

del campus con el niño.  Después de las 2:30 pm, se les pedirá a los padres que esperen y recojan a su hijo 

a las 3:00 a la hora de despido debido a que los maestros cierran su instrucción y otro personal se está 

preparando para el despido. 

 

Favor de Notar 
 

Salida temprana de estudiantes después de las 2:30 p.m. no se permitira durante el día 

escolar 

Salir Temprano 



2022-2023 | Benbrook Elementary Student Handbook  

 

Bus de Transporte 
 

El transporte en autobús es coordinado por la Oficina de Transporte del Distrito para los estudiantes 

elegibles.  Esperamos que todos los estudiantes cumplan con las reglas del autobús del Departamento de 

Transporte del Distrito.  El departamento de transporte distribuirá una copia de las reglas para cada niño.  

Violaciones frecuentes o graves de las reglas del autobús darán lugar a la revocación de los privilegios del 

autobús. 
 

Bicicletas 
 

Los estudiantes que van a venir en bicicleta a la escuela deben observar todas las normas de seguridad.  Una 

vez en las banquetas de la escuela, los estudiantes deben caminar con sus bicicletas al portabicicletas y 

asegurar con cadenas y/o cerraduras.  La escuela NO se hace responsable por las bicicletas pérdidas o 

robadas. 
 

Asistencia 
   

Por favor recuerde que la asistencia regular y venir a la escuela a tiempo es una parte esencial de ser un 

estudiante exitoso. A menos que un niño está enfermo, es importante que un niño a la escuela todos los 

días. Sin embargo, favor de no enviar a los niños a la escuela si están enfermos. Las ausencias son por 

enfermedad, citas de doctor o dentista, varias fiestas religiosas y por una muerte en la familia inmediata. 

Cualquier otra ausencia es una ausencia sin escusa. Nuestro distrito sólo recibe dinero del estado de Texas 

para días en que los estudiantes están presentes. Se registra oficialmente la asistencia a las 9:30 a.m. 

Esperamos que los padres harán todo lo posible para que sus niños asisten a la escuela todos los días a 

menos que estén enfermos. Cuando regresan a la escuela después de una ausencia, los estudiantes deben 

traer una nota indicando la fecha y motivo de la ausencia dentro de tres días de su regreso a la escuela. Trate 

de programar citas fuera del día escolar siempre que sea posible. Personal de la oficina llamará todos 

ausentes estudiantes para verificar la ausencia, comenzando a las 8:00 a.m. 
  

Para excusar una ausencia, complete el formulario que se encuentra en el sitio web de la escuela.  Los 

formularios requieren la siguiente información: 

a. Nombre completo del estudiante 
b. Motivo de ausencia 
c. Fecha(s) de ausencia 
d. Firma del padre o tutor 
e. Nombre del profesor y número de salon 

  

 

Cultura Escolar 
 

Este año continuaremos a implementar el Proceso de Lider en Mi para grados de Pre-K - 5to a fin de 

crear una cultura que ayude a los estudiantes efectivamente:  

• Guiar sus vidas.  Tener confianza y ser independientes 

• Trabajar bien con otros.  Tener exito en ser independientes 

• Hacer contribuciones significantes en su lugar de obra, casa, y en comunidades en buena manera 

 

Se les obligara a todos los estudinates llevar a cabo tres conferencias de padres durante el año escolar.  

Ellos deben mantener su archivador de liderazgo, participar en eventos de liderazgo de dos días, y 

identificar su posición de liderazgo para el año escolar.  Los estudiantes tambien tendran que aprender y 

enseñar los 7 Habitos del proceso a sus miembros de familia. 

. 
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Código de vestir 
   

El código uniforme es como sigue para el año escolar 2022-2023: 

•         Camisas: Camisas de polo (sencilla),  azul marino, rojo o verde oscuro 
•         Fondos: Caqui o azul marino (no mezclilla) pantalones/faldas/pantalones cortos hasta la rodilla  

o  No ropa guanga 

o  No chamarras cerradas (que tengan sierre o botones) 

•         Camisetas de “Universidad”  con pantalón de mezclilla los lunes  

•         Camisetas de “Benbrook” pueden ser usadas con pantalón de mezclilla los viernes  

•         Zapatos: zapatos tenis, cerrados.  No chanclas, no zapatos de casa y NO zapatos de ruedas 
•         Joyas y aretes de aros NO pueden ser más grande que un centavo (no collares grandes) 

  
Usted puede comprar su uniforme en cualquier tienda que venda piezas de uniformes escolares.  Esto 

incluye (pero no limita a) los departamentos de uniformes de Sears, Wal-Mart, JC Penney, GAP y Target. 
  

 
MOCHILAS Regular 

 

Teléfonos celulares: Deben estar apagados durante las horas escolares.  Si uno se prende, el maestro lo 

recogerá y habrá un cargo de $15 para devolver.  
  
  

Medicamento 
   

La política del consejo de administración de HISD y los procedimientos declaran que no es la función del 

personal público de administrar medicamento de venta libre.  Esto incluye medicamento para reducir fiebre 

o resfrió/tos.  La autorización de ambos padres y médico tiene que estar archivada antes que cualquier 

medicamento pueda ser dado.  Las formas de autorización se pueden obtener con la enfermera, Sra. 

Levingston.  Todo medicamento con etiqueta de receta fijada y en su envase original debe ser entregado a 

la enfermera por los padres.  Todo medicamento debe ser recogido con la enfermera para el último día de 

escuela.  Todo medicamento que no se recoja será desechado, conforme a la política del consejo de 

administración de HISD y los procedimientos. 

 
Plan de seguridad escolar 

   

La seguridad de su hijo es una prioridad importante en la escuela primaria Benbrook. Por favor ayúdenos 

en trabajar con su niño(a), revisando las reglas de caminar a y de regreso a la escuela, hablando con 

desconocidos, andando en bicicletas y los procedimientos sobre qué hacer en caso de las inclemencias del 

tiempo. En el caso de una emergencia a nivel escolar o de comunidad, favor de sintonizar la radio a la 

estación siguiente para obtener información actualizada: 
  
KTRH (740 am) estación de radio 
  
Durante apagones, se corta nuestro sistema telefónico normal. Si usted necesita comunicarse con la 

escuela durante un apagón, por favor utilice la línea de fax (713-613-2281). 
  
Tarjetas de emergencia de estudiantes/cambio de dirección/números de teléfono:  Es importante que 

la escuela tenga al menos dos números de teléfono de emergencia para llamar en caso de emergencia. 

Por favor complete la forma de información de inscripción que lleva su niño y devuelva al maestro lo más 

pronto posible.  Por favor informe a la oficina sobre cualquier cambio de número de teléfono o cambios de 

dirección o cualquier otra persona de contacto en caso de emergencia con respecto a su hijo. En cada periodo 

de calificaciones se actualizara la información. 
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Comidas escolares 
   

El desayuno se sirve en el salón diariamente de 7:30 – 7:45 am.  El desayuno y el almuerzo son gratuitos 

para todos los estudiantes.  Se les pide a todos los padres que completen el formulario de almuerzo y lo 

regresen a la escuela lo más pronto posible. 

 

Informes de progreso 
   

Para mantener a los padres informados sobre el progreso de sus hijos, los maestros de Benbrook enviarán 

informes de progreso a casa cuatro semanas dentro de cada periodo de calificaciones.  Favor de firmar y 

regresar a la escuela para el día siguiente. 
  
Carpeta de martes: Cada semana todo estudiante llevara a casa la “carpeta de martes” para firmar y devolver. 
  

Tarea 
   

Anime a su niño(a) para que complete tareas, dándole ayuda cuando sea necesario.  La educación de su 

hijo(a) es un esfuerzo unido entre el hogar y la escuela.  Estamos aquí para hacer nuestra parte y hacer esta 

colaboración productiva.  Todos los estudiantes deben leer al menos 20 minutos por noche y completar su 

registro de lectura a nivel de grado firmado por un padre. 

 
Comunicación entre estudiantes/padres/maestros 

   

Animamos a los padres a hacer su parte para mantener abiertas las líneas de comunicación con el maestro 

de su niño.  Cada día los maestros tienen un período de planificación/conferencia. Los padres tienen que 

hacer una cita con el maestro para que el tiempo de instrucción no sea interumpido.  Se les obligara a todos 

los estudinates llevar a cabo tres conferencias durante el año escolar. 
 

Calendarios escolares 
   

El calendario mensual de Benbrook es enviado a casa el primer martes de cada mes para mantenerlos 

informados sobre eventos escolares,  del distrito, y actividades de la comunidad.  (Búsquelo en la carpeta 

de  martes de su hijo!)  
  

Visitantes y Voluntarios 
   

En Benbrook, siempre les damos la bienvenida a los visitantes y voluntarios.  Todas las personas que entran 

a nuestro campus deben registrarse con la recepcionista en la oficina principal.  Los padres pueden observar 

la clase de su hijo. Las observaciones se limitan a 30 minutos.  La directora arreglara el tiempo y la 

ubicación con usted.  Los visitantes no pueden interactuar con el maestro o los estudiantes. 
  

Peticiones Especiales 
 

Los estudiantes deben dejar juguetes, juego de equipo y todo tipo electrónico en el hogar.  Si el maestro 

ha organizado una actividad que requiere de artículos especiales, su niño(a) debe traer los artículos 

directamente al salón donde van a permanecer hasta el momento de ser despedido. 
  
Marque ropa, loncheras y otros artículos personales con el nombre de su niño(a).  Todos los estudiantes de 

Pre-Kínder y Kínder deben mantener un cambio de ropa en su salón en todo momento. 
  
Celebración de cumpleaños se llevaran a cabo durante los últimos 10 minutos del fin del día de escuela.  

Los padres pueden traer mantecados (cupcakes) comprados en tienda y dar a nuestra recepcionista, la Sra. 

Martinez.  La Sra. Martinez los entregara a la clase de su niño(a) cuando sea el tiempo. 
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 Joyce Benbrook Elementary School 
  

  
  

  

  
  

Página de reconocimiento 
  
  
  

Al firmar esta página, estoy reconociendo que he recibido el manual de información de Benbrook para 

2022-2023 y que lo he leído con mi hijo(a). 
  
  
Por favor devuelva esta página al maestro de su hijo. 
  
  
  
____________________________________________                                            ___________________ 
Firma del padre         Fecha  
  
  
  
____________________________________________                                            ___________________ 
Firma de alumno         Fecha  
  
  
  
____________________________________________                                             
Nombre del profesor 
 


